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Informatizzazione degli adempimenti finalizzati alla definizione
dell’organico di fatto del personale docente
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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

Organico di Fatto

descrizione delle modifiche apportate alle funzioni di gestione dei
posti e delle cattedre in organico di fatto per l’a.s. 2013/14. -
adempimenti di scuole e USP.



Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

Adeguamento delle funzioni di consolidamento dell’organico di Fatto alle
modifiche realizzate in Organico di Diritto:

• Estensione della riforma della scuola secondaria di II Grado al IV anno di corso

• Acquisizione Classi di concorso atipiche per gruppi superiori a 4

• Costituzione e annullamento cattedre orario interne ed esterne miste (contributi
autonomia e sperimentali)

SIDI – Consolidamento Organico di Fatto



Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

Organico di Fatto

descrizione delle funzioni per la comunicazione a sistema e
la gestione delle posizioni stato che determinano
disponibilità ai fini delle operazioni di durata annuale –
adempimenti di scuole e USP.



Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

CODICE

SIDI

ISTITUTO GIURIDICO RIFERIMENTO NORMATIVO EFFETTI IN

ORGANICO DI

DIRITTO

EFFETTI IN

ORGANICO DI

FATTO

P009 COMANDO PRESSO ORGANI COSTITUZIONALI D.L.VO 35/93 ART. 5 COMMA 13; D.L.VO 297/94

ART. 456 COMMA 12

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P010 COMANDO PRESSO ENTI DIVERSI DALLO STATO

(NESSUNA RETRIBUZIONE)

D.P.R. 3/57 ART. 56;

D.L.VO 35/93 ART. 5 COMMA 13;

D.L.VO 297/94 ART. 456 COMMA 12

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P011 COMANDO PRESSO ENTI DIVERSI DALLO STATO (CON

RETRIBUZIONE)

D.L.VO 35/93

ART. 5

COMMA 14;D.L.VO 297/94

ART. 456 COMMA 12

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P021 COMANDO ALL'ESTERO D.L.VO 297/94

ART. 652

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P022 COLLOCAMENTO FUORI RUOLO CON DESTINAZIONE

ALL'ESTERO

D.L.VO 297/94 ART. 518, 642, 643, 644, 647, 673 LIBERA POSTO

(DOPO 3 ANNI)

LIBERA POSTO

P023 COLLOCAMENTO FUORI RUOLO PRESSO MINISTERO

AFFARI ESTERI (L. 604/82)

L. 604/82 ART. 6 COMMA 3;

D.L.VO 297/94 ART. 518, 626

LIBERA POSTO

(DOPO 3 ANNI)

LIBERA POSTO

P033 DISTACCO PRESSO GABINETTO DEL MINISTRO -

SEGRETERIE DEI SOTTOSEGRETARI

D.L.VO 297/94 ART.456 C. 12; D.LVO 165/2001;

D.L. 217/2001 CONV. IN L. 317/2001

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P035 COLLOCAMENTO A DISPOSIZIONEDEL MINISTERO

DELLA DIFESA (INSEGNAMENTO SCUOLE MILITARI)

R.D. 1054/23

ART. 31

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P039 MANTENIMENTO AD ESAURIMENTO DEL PERSONALE

COMANDATO EX ART. 79 D.P.R. 417/74

D.L.VO 297/94

ART 458

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P040 COLLOCAMENTO FUORI RUOLO E/O UTILIZZAZIONE

TEMPORANEA IN ALTRI COMPITI PER ACCERTATI

MOTIVI DI SALUTE

CCNL 2007 ART. 17 C. 5 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P046 UTILIZZAZIONE PRESSO IL C.O.N.I. D.L.VO 297/94 ART.454 C. 2,3,5 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P047 COLLOCAMENTO FUORI RUOLO PER ATTIVITA'

CONNESSE ALL'AUTONOMIA SCOLASTICA

L.448/98 ART.26 C.8; L.306/2000 ART.1 C.7 LIBERA POSTO

(DOPO 5 ANNI)

LIBERA POSTO

P048 COLLOCAMENTO FUORI RUOLO PRESSO ENTI ED

ASSOCIAZIONI PER ATTIVITA' DI PREVENZIONE

L.448/98 ART.26 C.8; L.306/2000 ART.1 C.7 LIBERA POSTO

(DOPO 5 ANNI)

LIBERA POSTO

P049 COLLOCAMENTO FUORI RUOLO PRESSO

ASSOCIAZIONI PROFESSIONALI

L.448/98 ART.26 C.8; L.306/2000 ART.1 C.7 LIBERA POSTO

(DOPO 5 ANNI)

LIBERA POSTO

P050 COMANDO PRESSO UNIVERSITA' ED ALTRI ISTITUTI DI

ISTRUZIONE SUPERIORE

L.448/98 ART.26 C. 10; L.306/2000 ART.1 C.7 bis LIBERA POSTO

(DOPO 5 ANNI)

LIBERA POSTO

P051 UTILIZZAZIONE A TEMPO PARZIALE PRESSO LE

UNIVERSITA'

L. 315/98 ART 1 C. 4 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P058 COMANDO PRESSO I.R.R.E. D.P.R. 190/2001 ART.10 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P059 COMANDO PRESSO I.N.VAL.S.I. DPR 313/2000 ART. 10; D.LVO 286/2004 ART. 11 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P060 COMANDO PRESSO I.N.D.I.R.E. D.P.R. 415/2000 ART.10 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P053 INCARICO A TEMPO DETERMINATO IN UN DIVERSO

ORDINEO GRADO D'ISTRUZIONE O PER ALTRA

CLASSE DI CONCORSO

CCNL 2007 ART. 36 LIBERA POSTO

(DOPO 3 ANNI)

LIBERA POSTO

COMANDI E COLLOCAMENTI FUORI RUOLO
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CODICE

SIDI

ISTITUTO GIURIDICO RIFERIMENTO NORMATIVO EFFETTI IN

ORGANICO DI

DIRITTO

EFFETTI IN

ORGANICO DI

FATTO

P001 ESONERO PER ATTIVITA' DI STUDIO, RICERCA E

CONSULENZA PRESSO IL M.I.U.R. O LE UNIVERSITA'

(INTERA RETRIBUZIONE)

D.L.VO 297/94

ART. 453

COMMA 1, 2, 5, 6, 8; L. 448/98 ART. 26 C. 11

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P004 ESONERO PER ATTIVITA' DI STUDIO, RICERCA E

CONSULENZA PRESSO ALTRE AMMINISTRAZIONI

STATALI, ENTI PUBBLICI, STATI O ENTI STRANIERI,

ORGANISMI ED ENTI INTERNAZIONALI (NESSUNA

RETRIBUZIONE)

D.L.VO 297/94

ART. 453

COMMA 1, 2, 4, 5, 6, 8, 9; L. 448/98 ART. 26 C. 11

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P002 ESONERO PER PARTECIPAZIONE A COMMISSIONI

GIUDICATRICI DI CONCORSO O DI ESAME PRESSO IL

M.I.U.R., LE UNIVERSITA' O ALTRE AMMINISTRAZIONI

STATALI (INTERA RETRIBUZIONE)

D.L.VO 297/94

ART. 453

COMMA 1, 2, 5, 6, 8; L. 448/98 ART. 26 C. 11

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P003 ESONERO PER PARTECIPAZIONE A COMMISSIONI

GIUDICATRICI DI CONCORSO O DI ESAME PRESSO ENTI

PUBBLICI, STATI O ENTI STRANIERI, ORGANISMI ED

ENTI INTERNAZIONALI (NESSUNA RETRIBUZIONE)

D.L.VO 297/94

ART. 453

COMMA 1, 2, 5, 6, 8; L. 448/98 ART. 26 C. 11

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P005 ESONERO PER SCAMBIO DI DOCENTI CON ALTRI PAESI D.L.VO 297/94 ART. 457 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P014 ESONERO PER ATTIVITA' DI COLLABORAZIONE CON IL

DIRIGENTE SCOLASTICO

D.L.VO 297/94 ART.459; L. 350/2003 ART. 3 C. 88;

CCNL 2007 ART. 34

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P043 SEMI-ESONERO PER ATTIVITA' DI COLLABORAZIONE

CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO

D.L.VO 297/94 ART.459; L. 350/2003 ART. 3 C. 88;

CCNL 2007 ART. 34

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P044 ESONERO PER INCARICO DI PRESIDENZA D.L.VO 297/94 ART.477; L. 43/2005, CONV. DL

7/2005, ART. 1 SEXIES

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P042 ESONERO PER INCARICO DI COORDINATORE DI

EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA

D.LvO 297/94, ART. 307; C.M. 106/99 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P032 ESONERO PER CONTRATTO PRESSO UNIVERSITA'

(SENZA ASSEGNI)

D.P.R. 382/80

ART. 25

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

P008 UTILIZZAZIONI ART. 5 D.L.VO 35/93 (ad esaurimento) OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

ESONERI
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CODICE

SIDI

ISTITUTO GIURIDICO RIFERIMENTO NORMATIVO EFFETTI IN

ORGANICO DI

DIRITTO

EFFETTI IN

ORGANICO DI

FATTO

A002 ASPETTATIVA PER MOTIVI DI FAMIGLIA, DI LAVORO,

PERSONALI E DI STUDIO

D.P.R. 3/57 ART. 69 - 70; CCNL 2007 ART. 18 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A033 CONGEDO PER GRAVI E DOCUMENTATI MOTIVI

FAMILIARI

L. 53/2000 ART. 4 C. 2 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A013 ASPETTATIVA PER MISSIONI CATTOLICHE L. 2687/28 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A022 ASPETTATIVA STRAORDINARIA RECUPERO

TOSSICODIP.

art. 29 L.162 del 26.6.1990 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A027 ASPETTATIVA NON RETRIBUITA ART. 26 L. 448/98 L. 448/98 ART. 26 C. 14 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A005 ASPETTATIVA PER SERVIZIO MILITARE E SERVIZIO

EQUIPARATO (NON RETRIBUITA)

D.P.R. 3/57 ART. 67 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A007 ASPETTATIVA PER RICHIAMO ALLE ARMI (NESSUNA

RETRIBUZIONE SU OPZIONE DELL' INTERESSATO)

D.P.R. 3/57

ART. 67

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A006 ASPETTATIVA PER RICHIAMO ALLE ARMI IN TEMPO

DI PACE (INTERA RETRIBUZIONE SU OPZIONE

DELL'INTERESSATO)

D.P.R. 3/57

ART. 67

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A009 ASPETTATIVA PER MANDATI AMMINISTRATIVI (NON

RETRIBUITA)

D. LVO 267/2000 ART. 81 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A010 PERMESSO PER MANDATO AMMINISTRATIVO

(RETRIBUITO)

D. LVO 267/2000 ART. 79 C. 1,2,3,4 ART. 80 C. 1 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A011 PERMESSO PER MANDATO AMMINISTRATIVO (NON

RETRIBUITO)

D. LVO 267/2000 ART. 79 C. 5 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A015 ASPETTATIVA PER MANDATI SINDACALI C.C.N.Q. 1998-2001 ART. 12 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A025 SEMI-ASPETTATIVA PER MANDATO SINDACALE C.C.N.Q. 1998-2001 ART. 12 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A016 DISTACCHI SINDACALI D. LVO 165/2001 ART. 50; C.C.N.Q. 1998-2001

ART. 5

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A026 SEMI-DISTACCHI SINDACALI D. LVO 165/2001 ART. 50; C.C.N.Q. 1998-2001

ART. 5

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A017 ASPETTATIVA PER VOLONTARI IN PAESI IN VIA DI

SVILUPPO

L. 49/87 ART. 20 C. 4; ART. 31 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A018 ASPETTATIVA PER COOPERANTI IN PAESI IN VIA DI

SVILUPPO

L. 49/87 ART. 20 C. 4; ART. 32 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A020 ASPETTATIVA PER MANDATI PARLAMENTARI

(NESSUNA RETRIBUZIONE)

D.LVO 165/2001 ART. 68 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A014 ASPETTATIVA PER MANDATI PARLAMENTARI

(INTERAMENTE RETRIBUITA)

D.LVO 165/2001 ART. 68 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A030 ASPETTATIVA PER I TITOLARI DI ASSEGNI DI RICERCA L. 449/97 ART. 51 C. 6 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A034 CONGEDO STRAORDINARIO PER MOTIVI DI STUDIO

SENZA ASSEGNI

L. 476/84 ART. 2; L. 398/89 ART. 6 COMMA 7; D.P.R.

297/94 ART. 453 C. 9

OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

A035 ASPETTATIVA PER DOTTORATO DI RICERCA SENZA

BORSA DI STUDIO

L. 448/2001 ART. 52 C. 57 OCCUPA POSTO LIBERA POSTO

ASPETTATIVE
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CODICE SIDI ISTITUTO GIURIDICO RIFERIMENTO

NORMATIVO

EFFETTI IN

ORGANICO DI

DIRITTO

EFFETTI IN

ORGANICO DI

FATTO

DURATA MASSIMA

RP02 TRASFORMAZIONE DEL

RAPPORTO DI LAVORO A

TEMPO PARZIALE

C.M. 449/1997

O.M. 446/1997

OCCUPA

POSTO

LIBERA

POSTO

RP03 TRASFORMAZIONE DEL

RAPPORTO DI LAVORO A

TEMPO PARZIALE CON

CONTESTUALE

TRATTAMENTO DI

QUIESCENZA

C.M. 449/1997

O.M. 446/1997

OCCUPA

POSTO

LIBERA

POSTO

- IMMISSIONE IN RUOLO CON

CONTESTUALE

TRASFORMAZIONE DEL

RAPPORTO DI LAVORO A

TEMPO PARZIALE.

CCNL 2007 OCCUPA

POSTO

LIBERA

POSTO

PART-TIME



Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

Organico di Fatto

descrizione delle funzioni per acquisizione delle domande di
utilizzazione e assegnazione provvisoria - Polis per infanzia e
primaria; SIDI per I e II grado.
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Docenti

Funzioni di acquisizione delle domande di utilizzazione ed assegnazione
provvisoria in Polis per la scuola Primaria e per la scuola dell’Infanzia.

Uffici Scolastici Territoriali

Funzione di interrogazione domande a funzioni polis aperte.

A chiusura delle funzioni Polis saranno disponibili per gli UST le funzioni di
acquisizione, rettifica e cancellazione domanda.

Polis – Primaria e Infanzia
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Uffici Scolastici Territoriali

Procederanno alla convalida delle domande attraverso la funzione di rettifica
domande. Le domande inserite direttamente dagli UST risulteranno
automaticamente convalidate.

La funzione di Interrogazione/reportistica disponibile agli UST mostrerà tutte le
domande, specificando dove sono state acquisite (Polis, SIDI) e lo stato
(convalidata, non convalidata, cancellata).

Polis – Primaria e Infanzia



Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

Organico di Fatto

descrizione delle nuove funzioni per la comunicazione delle ore da
utilizzare ai fini della composizione del quadro delle disponibilità per
le operazioni di durata annuale. - adempimenti di scuole e USP.
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SIDI – Gestione assenze per disponibilità aggiuntive

Tutte le Scuole

Funzione acquisizione ore per la costituzione di disponibilità aggiuntive:
• Dato il codice scuola, la funzione mostra l’elenco del personale di ruolo in
servizio su quella scuola e, per il personale elencato, è riportata
l’informazione relativa all’eventuale assenza già registrata (“semiesonero”,
“part-time”).

• la funzione consente, per ciascun nominativo riportato, di indicare le ore
che il soggetto non copre con effettivo servizio, a prescindere dalla
presenza o meno della posizione di stato già comunicata a sistema. (ore
disponibili in organico di fatto)
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SIDI – Gestione assenze per disponibilità aggiuntive (Infanzia-Primaria)
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SIDI – Gestione assenze per disponibilità aggiuntive

Scuole di I e II grado

Funzione acquisizione ore per la costituzione di disponibilità aggiuntive :
In aggiunta a quanto specificato per le scuole di infanzia e primaria,

la funzione consente di specificare i gruppi di ore (in termini di ore per anno
di corso) che NON sono coperte dal docente in esame. E’ altresì possibile
indicare anche le ore che tale NON copre su altre scuole di
completamento, nel caso in cui fosse titolare di una cattedra esterna.
Le scuole di completamento saranno selezionabili da una lista contenente
le sole scuole aventi cattedre esterne con la scuola su cui si sta operando.

Durante l’utilizzo di questa funzione le funzioni di organico di fatto potranno
essere attive.
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SIDI – Gestione assenze per disponibilità aggiuntive (I e II Grado)
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SIDI – Funzione aggregazione (Infanzia)
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SIDI – Funzione aggregazione (Primaria)
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Calendario Attività – GIUGNO – LUGLIO

ATTIVITA’ DATA OWNER Supporto SI

Incontro a Roma con referenti Uffici Scolastici Regionali
e Provinciali

Settimana
24 -28 Giugno

INFANZIA – PRIMARIA – I GRADO
Composizione dell'organico di fatto: comunicazione
variazione alunni e classi da parte delle scuole

Dal 1/7/2013 al
4/7/2013

Scuole SIDI

II GRADO
Composizione dell'organico di fatto: comunicazione
variazione alunni e classi da parte delle scuole

Dal 9/7/2013 al
12/7/2013

Scuole II Grado SIDI

INFANZIA – PRIMARIA – I GRADO
Comunicazione, da parte delle scuole, degli spezzoni
orario non coperti da insegnanti in particolari posizioni di
stato o in part time.

Dal 1/7/2013 al
20/7/2013

Scuole SIDI

II GRADO
Comunicazione, da parte delle scuole, degli spezzoni
orario non coperti da insegnanti in particolari posizioni di
stato o in part time.

Dal 10/7/2013 al
20/7/2013

Scuole II Grado SIDI
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Calendario Attività – LUGLIO

ATTIVITA’ DATA OWNER Supporto SI

INFANZIA – PRIMARIA – I GRADO
Composizione dell'organico di fatto: comunicazione e
variazione dati da parte di UST

Dal 5/7/2013 al
20/7/2013

UST SIDI

II GRADO
Composizione dell'organico di fatto: comunicazione e
variazione dati da parte di UST

Dal 13/7/2013 al
20/7/2013

UST SIDI

INFANZIA – PRIMARIA
Presentazione domande Polis

Dal 10/7/2013 al
20/7/2013

Docenti POLIS

I GRADO – II GRADO
Acquisizione Domande a SIDI

Dal Termine pres.

Domande stabilito da
CCNI / OM

A Scadenza stabilita

da UST

UST SIDI

INFANZIA – PRIMARIA
Gestione Domande a SIDI
Rettifica/Convalida Domande presenta su Polis

Dal 22/7/2013 al
31/7/2013

UST SIDI
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Calendario Attività – AGOSTO

ATTIVITA’ DATA OWNER Supporto SI

TUTTI ORDINI SCUOLA
Aggregazione degli spezzoni orario e gestione delle
disponibilità aggiuntive da parte degli UST

Dal 22/7/2013 al
31/7/2013

UST SIDI

INFANZIA – PRIMARIA
Invio richiesta elaborazione automatica Ipotesi di
movimento

Entro 31/7/2013 UST SIDI

INFANZIA – PRIMARIA
Rettifica Puntuale e Convalida Ipotesi di movimento

Dal 1/8/2013 al
9/8/2013

UST SIDI
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Assistenza

Per assistenza sulle nuove funzionalità rilasciate sarà possibile rivolgersi al numero verde:
(800903080)


