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Prot. n. AOOUSPRC0011336 Reggio Calabria, 1i 20/07/2010

ORDINE DI SERVIZIO N. 3

IL COORDINATORE

VISTO il DM. 29.12.2009 concernente 1 compiti degli Ambiti Territoriali
Provinciali;

VISTA la nota del Direttore Generale dell’Ufficio Scolastico Regionale per la
Calabria prot. n. 8631 del 14/05/2010;

RITENUTO di dover apportare alcune integrazioni e modifiche anche in considerazione

di nuove situazioni emerse in sede di verifica ed a seguito del collocamento a
riposo e della riqualificazione professionale di alcune unita di personale;

SENTITI 1 soggetti sindacali interessati;

RICHIAMATO I’Ordine di Servizio n. 7, prot. n. 10502 del 19/04/2007 e le successive
integrazioni € modificazioni;

DISPONE

Con decorrenza immediata I’organizzazione dell’ Ufficio IX dell’Ufficio Scolastico Regionale per
la Calabria — Ambito Territoriale per la Provincia di Reggio Calabria ¢ confermata in n. 6 Unita
Operative, alle quali sono assegnati i relativi procedimenti, il Direttore Coordinatore

Responsabile, nonché le rispettive risorse umane come di seguito illustrato:
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ORGANIGRAMMA
COORDINATORE

Dott.ssa Giacomina CAMINITI

Segreteria
Responsabile: GERIA Vincenzo 30 AREA

Competenze: Rapporti Istituzionali - Rapporti con le Rappresentanze sindacali unitarie e con le Organizzazioni
sindacali territoriali del comparto ministeri - Smistamento corrispondenza ministeriale, regionale ed enti esterni
(Avvocatura, Prefettura, ecc.) - Coordinamento monitoraggi - Nomine commissioni regionali esami qualifica -
Scarico e smistamento posta elettronica caselle del Coordinatore e della Segreteria — Trasmissione e-mail alle
singole Unita Operative — Personale comandato USR.

Personale assegnato

IEROPOLI Antonella 2N AREA
IENUSO Giovanna 1" AREA

Alle dirette dipendenze del Coordinatore
Segreteria di Conciliazione

Responsabile: CAMINITI Giovanna 3 AREA

Personale assegnato

LAZZARA MICELI Antonina 2" AREA

Ufficio Sub-Consegnatario

Competenze: Tenuta scritture contabili - Acquisti e Forniture per I’ Ufficio — Inventario - Conservazione e gestione
dei beni - Servizio Postale - Tessere di Riconoscimento.

Personale assegnato

CARUSO Vito 2" AREA
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UNITA’ OPERATIVA N. 1

Affari Generali — Risorse Umane — Organi Collegiali della Scuola — Scuole non statali —
Comunicazione — Assistenza, consulenza e supporto agli istituti scolastici autonomi

Direttore Coordinatore Responsabile: Dott. Vincenzo GERIA - 3 AREA

Comunicazione

Competenze: Diffusione attivita ATP - Gestione eventi provinciali - Gestione e aggiornamento sito
Internet ATP - Comunicazione nei rapporti interni ed esterni (Direzione Regionale - Enti — Stampa) -
Monitoraggi e statistiche - Rapporti con il Gestore del Sistema Informativo del MIUR - Supporto

informatico - Albo informatico della Segreteria di Conciliazione.

Personale assegnato

Z17ZA Ernesto 32 AREA

BASILE Francesco Docente utilizzato art. 17 CCNL Comparto Scuola (webmaster)
Servizi Generali

Centralino

Personale in attesa di assegnazione

Archivio — Fascicolario - Protocollo — Spedizione — Fax

Competenze: Gestione dell’Archivio e tenuta delle pubblicazioni ministeriali — Fascicolario -
Classificazione e predisposizione atti e corrispondenze da protocollare - Gestione del Protocollo in entrata
e in uscita dell’ATP — Stampa settimanale del registro di protocollo — Ricevimento, smistamento,
protocollo ed inoltro posta ordinaria alle Unita Operative — Gestione e protocollazione fax e
comunicazioni di servizio — Servizi esterni (Servizio postale, Ragioneria Provinciale dello Stato, ecc.)

Personale assegnato

COTRUPI Antonino 2" AREA

GENTILE Leopoldo 2" AREA

SQUILLACI Carmela 27 AREA
AACC O MIUR - USR Calabria Ufficio IX - ATP RC 3
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Gestione macchine fotocopiatrici - Gestione servizio telefax — Servizi esterni (Servizio postale,
Avvocatura) — Apertura e chiusura Ufficio

Competenze: Servizio riproduzione, stampe e servizio telefax - Richiesta e fornitura materiale di
consumo per il sistema informatico al gestore del sistema.

Personale assegnato

DATTOLA Giuseppe 1" AREA
IENUSO Giovanna 1" AREA

Servizio per le attivitad motorie, fisiche e sportive

Personale assegnato

BARRECA Pasquale Docente utilizzato
SICLARI Maria Carmela Docente comandato (disabilita ed educazione motoria
— associazionismo sportivo)

Politiche Giovanili e Consulta degli Studenti

Personale assegnato

BUTTITTA Germina Docente comandato

Area di Sostegno alla Persona
(integrazione scolastica delle persone in situazione di handicap)

Personale assegnato

SICLARI Maria Carmela Docente comandato
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Area gestionale — organizzativa e supporto informatico

Competenze: Area gestionale e organizzativa, compreso il supporto informatico (organizzazione degli
organi collegiali, attivazione di reti di scuole, utilizzo delle nuove tecnologie), iniziative di ricognizione e
monitoraggio in materia di sicurezza e messa a norma degli edifici scolastici nonché iniziative di
monitoraggio ed interventi in materia di edilizia scolastica.

Personale assegnato

SGAMBELLONE Teresa Docente comandato

SETTORE 1°
Supporto Autonomia e Sviluppo Offerta Formativa

Competenze: Assistenza, consulenza e supporto agli istituti scolastici autonomi - Supporto e consulenza
agli istituti scolastici per la progettazione e innovazione dell’offerta formativa e per 1’integrazione con
altri attori locali - Autorizzazioni mezzo proprio di trasporto - Dimensionamento rete scolastica -
Relazioni con gli Enti Locali — Assenze, compensi ed indennita Dirigenti Scolastici - Organi collegiali
della Scuola - Scuole non statali - Servizio diplomi - Utilizzazioni art. 17 CCNL Comparto Scuola -
Cause di servizio del personale della scuola - Equo indennizzo e pensioni privilegiate del personale della

scuola.

Responsabile: DE MARCO Alberto 3" AREA

Personale assegnato

Z177ZA Ernesto 37 AREA (scuole non statali e compensi Dirigenti Scolastici)
MARGIOTTA Daniele 2N AREA

FARAONE Giuseppa 2" AREA

CASCIO Luisa Docente utilizzato art. 17 CCNL Comparto Scuola
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SETTORE 2°
Risorse Umane - Alunni ed Esami Istituzioni Scolastiche
Competenze: Applicazione CCNL Comparto Ministeri - Amministrazione del Personale dell'Ufficio
(assenze, congedi, buoni pasto, ecc.) - Scioperi del Personale dell'Ufficio - Coordinamento attivita
Personale ausiliario - Mobilita intercompartimentale - Alunni ed esami Istituzioni Scolastiche - Esami di
Stato - Equipollenze titoli di studio.

Responsabile: GIOFFRE’ Santina 3" AREA

Personale assegnato

PUCCIO Maria Grazia 2N AREA
ALATI Giovanna 2N AREA

Personale ausiliario assegnato all’U.O. n. 1

IENUSO Giovanna 1" AREA

Il Direttore Coordinatore Responsabile dell’U.O. n. 1 curera i rapporti con I’U.O. n. 6

In occasione del maggior flusso di corrispondenza relativa a procedimenti tipici (mobilita, concorsi,
graduatorie, pensioni, ecc.), gli impiegati abilitati alla funzione del protocollo ASP cureranno
Pacquisizione al sistema della corrispondenza della propria Unita Operativa.
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UNITA’ OPERATIVA N. 2
Gestione dello stato giuridico del personale docente educativo ed ATA con contratto a tempo
indeterminato appartenente ai ruoli provinciali e con contratto a tempo determinato, compresi i
provvedimenti di riconoscimento, computo, riscatto e ricognizione di servizi e periodi contributivi
pregressi ai fini del trattamento previdenziale, ai sensi dell’articolo 14 del D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275.

Direttore Coordinatore Responsabile: Dott. Antonino FOTIA — 3* AREA

SETTORE 1°

Personale Docente ed Educativo

Responsabile: FOTIA Antonino 3" AREA (ad interim)

Competenze: Stato Giuridico e operazioni correlate - Pensioni provvisorie e definitive: docenti di scuola
dell’infanzia e primaria, di scuola secondaria di I e II grado, compresi quelli di Religione Cattolica -
Personale Educativo.

SERRANO’ Domenico 3~ AREA (distacco sindacale)
MORICCA Luciana 32 AREA
LO DUCA Venera 3~ AREA
SCARCELLA Rosa 32 AREA
CANDELA Caterina 2N AREA
DELFINO Maddalena 2N AREA
TANNO’ Giuseppe 2" AREA
LUPOI Maria Concetta 2N AREA
NAPOLI Fortunata 2N AREA
TAVERRITI Carmelo 2N AREA
PALAMA’ Maria 2N AREA
TRIPODI Concetta 2N AREA
SETTORE 2°

Personale Dirigente, Personale A.T.A. e Personale dell’ATP

Responsabile: LOMBARDO Gaetano 3 AREA
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Competenze: Pensioni, buonuscite ed atti correlati del Personale ATP - Stato giuridico e operazioni
correlate Personale ATA - Pensioni provvisorie e definitive Dirigenti Scolastici e Personale ATA.

Personale assegnato

SQUILLACE Giuseppe 3" AREA
FEDERICO Caterina 2" AREA
FEDERICO Marietta 2" AREA
MAIO Anna Maria 2" AREA
STEFANO Rosetta Docente utilizzato art. 17 CCNL Comparto Scuola

Personale ausiliario assegnato all’U.O. n. 2

Personale collocato a riposo

Il Direttore Coordinatore Responsabile dell’U.QO. n. 2 curera i rapporti con I’U.O. n. 6.

In occasione del maggior flusso di corrispondenza relativa a procedimenti tipici (mobilita, concorsi,
graduatorie, pensioni, ecc.), gli impiegati abilitati alla funzione del protocollo ASP cureranno
Pacquisizione al sistema della corrispondenza della propria Unita Operativa.
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UNITA’ OPERATIVA N. 3

Gestione delle graduatorie per il reclutamento del personale della scuola e contratti di assunzione

Direttore Coordinatore Responsabile: Dott.ssa Giacomina CAMINITI - 3 AREA

SETTORE 1°

Personale Docente ed Educativo

Responsabile: FERRANTE Ada 3" AREA

Competenze: Concorsi per esami e titoli - Formazione graduatorie permanenti.

Personale assegnato

Tutto il personale assegnato all’U.O. n. 3.

Competenze: Nomine a tempo indeterminato — Nomine supplenze annuali — Formazione in servizio.

Personale assegnato

Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria e Personale Educativo

CACCAMO Antonino 37 AREA
FAVA Anna Maria 2N AREA

Scuola Secondaria di I Grado e II Grado

CRISTIANO Caterina 28 AREA
FERRO Francesco 2N AREA
MORABITO Antonio 28 AREA

AARE O MIUR - USR Calabria Ufficio IX - ATP RC
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Competenze: Diritto allo studio.

Personale assegnato

FERRO Francesco 2N AREA
SETTORE 2°
Personale A.T.A.
PAVIGLIANITI Francesco 37 AREA

Responsabile:
Competenze: Concorsi per esami e titoli — Nomine a tempo indeterminato - Graduatorie Supplenze
Personale ATA e nomine per supplenze annuali - Certificazioni personale scuola — Formazione personale

neo immesso, posizioni economiche e per mobilita professionale.

Personale assegnato

CRISTIANO Caterina 28 AREA

MORABITO Antonio 2° AREA
IELO Teresa Docente utilizzato art. 17 CCNL Comparto Scuola

Personale ausiliario assegnato all’U.O. n. 3

DATTOLA Giuseppe 1" AREA
PISANO Vincenzo 1~ AREA

Il Direttore Coordinatore Responsabile dell’U.O. n. 3 curera i rapporti con I’U.O. n. 6
In occasione del maggior flusso di corrispondenza relativa a procedimenti tipici (mobilita, concorsi,
graduatorie, pensioni, ecc.), gli impiegati abilitati alla funzione del protocollo ASP cureranno

Pacquisizione al sistema della corrispondenza della propria Unita Operativa.
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UNITA’ OPERATIVA N. 4
Mobilita territoriale e professionale del personale docente, educativo ed ATA
Utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie del personale docente, educativo ed ATA nel rispetto dei
contratti integrativi nazionali e regionali
Definizione degli organici delle istituzioni scolastiche della provincia di riferimento, sulla base del
contingente assegnato dall’Ufficio IV
Direttore Coordinatore Responsabile: Dott. Giuseppe CACCIOLA - 3* AREA

Competenze: Organici Istituzioni Scolastiche sia di diritto che di adeguamento - Mobilita personale della
scuola (Trasferimenti - Utilizzazioni - Assegnazioni Provvisorie) - Relazioni con le OO.SS. - Part-time.

Personale Docente e Personale ATA

Responsabile: ORIANA Carmela 30 AREA

Personale assegnato

Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Personale Educativo e Personale ATA

Organici Istituzioni Scolastiche sia di diritto che di adeguamento - Mobilita personale della scuola
(Trasferimenti - Utilizzazioni - Assegnazioni Provvisorie) - Part-time.

NICITO Salvatore 3~ AREA
SOFO Cosimo 3N AREA
MESSINEO Maria 2N AREA
LAZZARO Vincenza 2N AREA

PRIMO Gilda Caterina 27 AREA (attivita di supporto e collegamento con il gruppo di lavoro
provinciale per I’handicap)
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Scuola Secondaria di I Grado e II Grado

Organici Istituzioni Scolastiche sia di diritto che di adeguamento - Mobilita personale della scuola
(Trasferimenti - Utilizzazioni - Assegnazioni Provvisorie) - Part-time.

CAMINITI Giovanna 32 AREA
CHIRICO Domenico 2" AREA
PECORA Antonia 2N AREA
ROMEQO Giuseppe 2" AREA
PRIMO Gilda Caterina 2" AREA (attivita di supporto e collegamento con il gruppo di

lavoro provinciale per I’handicap)

Attese le diverse scadenze delle attivita di competenza dell’Unita Operativa n. 4, il Direttore
Coordinatore Responsabile provvedera ad utilizzare, secondo necessita, il personale inserito nei diversi

gruppi.

Personale ausiliario assegnato all’U.O. n. 4

IENUSO Giovanna I"AREA

Il Direttore Coordinatore Responsabile dell’U.O. n. 4 curera i rapporti con I’U.O. n. 6.

In occasione del maggior flusso di corrispondenza relativa a procedimenti tipici (mobilita, concorsi,
graduatorie, pensioni, ecc.), gli impiegati abilitati alla funzione del protocollo ASP cureranno
Pacquisizione al sistema della corrispondenza della propria Unita Operativa.
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UNITA’ OPERATIVA N. 5

Assistenza, consulenza e supporto agli istituti scolastici autonomi per le procedure amministrative e
contabili

Direttore Coordinatore Responsabile: Dott. NUNNARI Carmelo - 3 AREA

Responsabile: DELFINO Domenico 30 AREA

Competenze: Assistenza, consulenza e supporto agli istituti scolastici autonomi per le procedure
amministrative e contabili — Assegnazione fondi alle scuole statali e non statali — Compensi e competenze
Personale ATP (missioni, buoni pasto, compensi FUA, ecc.) — Smaltimento conti consuntivi arretrati —
Pagamento decreti ingiuntivi, atti di precetto, spese legali ed oneri risarcitori — Calcolo e corresponsioni
interessi legali e/o rivalutazione monetaria — Pagamento compensi commissioni — Pagamenti per il
Personale della scuola — Procedure amministrativo-contabili per acquisti e forniture d’ufficio.

Personale assegnato

CASSALIA Francesco 3~ AREA
DE STEFANO Salvatore 3~ AREA
PELLICANQO’ Maria 3A AREA
LAZZARA MICELI Antonina 2N AREA
CARUSO Vito 2N AREA

Personale ausiliario assegnato all’U.O. n. §

PISANO Vincenzo 1" AREA

Il Direttore Coordinatore Responsabile dell’U.QO. n. 5 curera i rapporti con I’U.O. n. 6.

In occasione del maggior flusso di corrispondenza relativa a procedimenti tipici (mobilita, concorsi,
graduatorie, pensioni, ecc.), gli impiegati abilitati alla funzione del protocollo ASP cureranno
Pacquisizione al sistema della corrispondenza della propria Unita Operativa.
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UNITA’ OPERATIVA N. 6
Contenzioso e Disciplina del personale della scuola appartenente ai ruoli provinciali
Direttore Coordinatore Responsabile: Dott. Luigi BELLINVIA — 34 AREA
SETTORE 1°
Contenzioso amministrativo - Contenzioso del lavoro
Competenze: Contenzioso concernente TAR - Ricorsi Straordinari al Capo dello Stato - Corte dei Conti e relativo
monitoraggio - Contenzioso giurisdizionale concernente vertenze sul lavoro - Supporto normativo - Procedure di
conciliazione e rapporti con la Segreteria di Conciliazione.

Responsabile: NAPPA Mirella 30 AREA

Personale assegnato

CARATOZZOLO Carlo 2" AREA
NUCERA Salvatore 27 AREA
SCUNCIA Pasquale Consolato 2N AREA
SETTORE 2°

Disciplina del personale della scuola appartenente ai ruoli provinciali

Competenze: Provvedimenti connessi a procedimenti penali - Consigli Disciplina - Conflittualita interne delle
scuole (esposti vari) - Procedimenti disciplinari personale della scuola.

Responsabile: NERI Pasquale 37 AREA

Personale assegnato

CASSALIA Demetrio 2" AREA
Personale ausiliario assegnato all’U.O. n. 6
SOFI Domenica 1~ AREA

In occasione del maggior flusso di corrispondenza relativa a procedimenti tipici (mobilita, concorsi, graduatorie,
pensioni, ecc.), gli impiegati abilitati alla funzione del protocollo ASP cureranno Pacquisizione al sistema della
corrispondenza della propria Unita Operativa.

F.to IL COORDINATORE
Dott.ssa Giacomina CAMINITI
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